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Zatqcznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 119/2018

Dyrektora

Regionalnego Centrum Polityki Spotecznej
w todzi

z dnia 24.09.2018 r.

Regulamin uczestnictwa w formach wsparcia oraz innych dziataniach organizowanych przez
Regionalne Centrum Polityki Spotecznej w todzi w ramach projektu pn. ,,Kooperacje 3D — model
wielosektorowej wspoétpracy na rzecz wsparcia oséb i rodzin”

§1
Informacje ogdlne

1. Niniejszy dokument okresla podstawowe zasady udziatu w dziataniach realizowanych w ramach
projektu pn. ,Kooperacje 3D — model wielosektorowej wspotpracy na rzecz wsparcia osob
i rodzin”, wspdtfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Osi priorytetowe] Il Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna.

2. Celem projektu jest zwiekszenie kooperacji oraz wspdtpracy pomiedzy instytucjami pomocy
i integracji spotecznej a podmiotami innych polityk sektorowych istotnych z punktu widzenia
wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa, m.in. pomocy spotecznej, edukacji, zdrowia,
sgdownictwa oraz policji.

§2
Stownik pojec
1. Regulamin — zbiér podstawowych warunkdw i zasad uczestnictwa w dziataniach organizowanych
przez Regionalne Centrum Polityki Spotecznej w todzi w ramach projektu
pn. ,,Kooperacje 3D — model wielosektorowej wspotpracy na rzecz wsparcia oséb i rodzin”.
2. RCPS — Regionalne Centrum Polityki Spotecznej w todzi, ul. Snycerska 8, 91-302 t4dz.
3. Projekt - projekt pn., Kooperacje 3D — model wielosektorowej wspotpracy na rzecz wsparcia oséb
i rodzin”.
4. Formy wsparcia — szkolenia miedzysektorowe z warsztatami, coaching dla pracownikéw
socjalnych, warsztaty kooperacyjne kierowane do pracownikdw i przedstawicieli instytucji
z terenu gmin i powiatéw wojewddztwa tédzkiego biorgcych udziat w projekcie.
5. Dziatania niebedace formami wsparcia — regionalne i makroregionalne konferencje edukacyjne,
spotkania edukacyjne, konsultacje (dalej: dziatania).
6. Organizator — Regionalne Centrum Polityki Spotecznej w todzi, ul. Snycerska 8, 91-302 t6dz.
7. Dokumenty aplikacyjne — dokumenty rejestracyjne uczestnikow, w tym:
a) uczestnikéw form wsparcia:
- o$wiadczenie uczestnika projektu — zatgcznik nr 1;
- formularz zgtoszenia udziatu w formach wsparcia w ramach projektu: ,Kooperacje 3D — model
wielosektorowej wspdfpracy na rzecz wsparcia oséb i rodzin” — zatacznik nr 2.
b) osdb bioracych udziat w dziataniach niebedacych formami wsparcia:
- formularz zgtoszenia udziatu w dziataniach niebedgcych formami wsparcia w ramach projektu
,Kooperacje 3D — model wielosektorowej wspdtpracy na rzecz wsparcia osob i rodzin” —
zatacznik nr 3.
8. Strona internetowa — www.rcpslodz.pl.
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9. Instytucja Posredniczaca — Instytucja Posredniczgca Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020, ktérej funkcje petni Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j.

10. Uczestnik — tj. osoba bezposrednio biorgca udziat w formach wsparcia w ramach Projektu.

11. Osoba bioraca udziat w dziataniu — osoba biorgca udziat w dziataniach niebedacych formami
wsparcia.

§3
Grupa docelowa

1. Odbiorcami okreslonych Regulaminem dziatan sg przedstawiciele podmiotéw polityk sektorowych
istotnych z punktu widzenia wtgczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa, w szczegdlnosci
instytucji pomocy i integracji spotecznej, instytucji rynku pracy, instytucji systemu oswiaty,
jednostek systemu ochrony zdrowia, sadownictwa, policji - z terenu wojewddztwa tédzkiego.

2. Oferta dziatan realizowanych w ramach projektu kazdorazowo kierowana jest do konkretnej grupy
adresatow. Informacja ta umieszczana jest w ogtoszeniu o naborze.

§4
Zasady udziatu
1. Informowanie o poszczegdlnych dziataniach i formach wsparcia realizowanych w ramach projektu
odbywa sie w szczegdlnosci poprzez: publikowanie aktualnych informacji na stronie internetowej,
podstronie projektu, rozsytanie informacji za pomocg poczty elektronicznej, poprzez kontakt
telefoniczny oraz podczas konferencji, spotkan itp.
2. Udziat w projekcie jest bezptatny, przy czym:

a) Organizator nie pokrywa kosztéw dojazdu uczestnikbw na miejsce realizacji zajec,
za wyjatkiem dojazdu na warsztaty kooperacyjne.

b) Organizator zapewnia uczestnikom spotkan, szkolen, warsztatéw i konferencji itp., trwajgcych
powyzej 6 godzin dydaktycznych, wyzywienie w formie przerwy kawowej i obiadu, a podczas
warsztatéw kooperacyjnych i makroregionalnej konferencji edukacyjnej, dla oséb
korzystajacych z zakwaterowania, takze $niadania i kolacji.

c) Organizator zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych zapiséow i dokumentow
uszczegbtawiajgcych mozliwosé korzystania z zakwaterowania i wyzywienia podczas szkolen
i konferencji, o czym bezzwtocznie poinformuje uczestnikow.

3. Do obowigzkéw uczestnika oraz osdb biorgcych udziat w dziataniach nalezy:

a) zapoznanie sie z niniejszym Regulaminem,

b) rejestracja przed rozpoczeciem kazdego ze wskazanych w niniejszym Regulaminie
dziatania/formy wsparcia,

c) uczestnictwo w kazdym dziataniu/formie wsparcia, na ktére zostat zakwalifikowany,

d) kazdorazowe potwierdzanie na liscie obecnosci przybycia i uczestniczenia w dziataniach/
formach wsparcia,

e) potwierdzenie odbioru materiatéw dydaktycznych i/lub szkoleniowych,

f) wypetnienie dokumentéw zwigzanych z ewaluacjg form wsparcia, tj. pre i post testow.

g) wrazie koniecznosci opuszczenia zaje¢ przed czasem, pisemne powiadomienie odpowiedniego
pracownika RCPS wraz z podaniem godziny oraz przyczyny wyjscia oraz ustne — prowadzgcego,

h) informowanie o zmianie stosunku zatrudnienia i danych personalnych.

4. Do obowigzkdw RCPS nalezy:

a) zapewnienie infrastruktury niezbednej do realizacji dziatan/form wsparcia (za wyjatkiem
coachingu, ktory realizowany bedzie w miejscu pracy uczestnika),

b) zapewnienie realizacji programu merytorycznego przez osoby posiadajgce odpowiednie
doswiadczenie i kwalifikacje,
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c) wydanie zaswiadczenia uczestnictwa w szkoleniach miedzysektorowych i warsztatach
kooperacyjnych,

d) potwierdzenie uczestnictwa na druku polecenia wyjazdu stuzbowego (tzw. delegacji),

e) zapewnienie uczestnikom warsztatéw kooperacyjnych ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdw oraz transportu na miejsce szkolenia.

Dziatania/formy wsparcia realizowane sg co do zasady w dni robocze w godzinach pracy instytucji.

W sytuacjach wyjatkowych wsparcie w formie coachingu moze odbywaé sie w innym czasie,

po wczesdniejszym indywidualnym uzgodnieniu.

Czas trwania zaje¢ w ramach szkolen i warsztatdw liczony jest w godzinach dydaktycznych, tj. 45

minut.

Czas trwania zaje¢ w ramach coachingu liczony jest w godzinach zegarowych, tj. 60 minut.

Coaching swiadczony jest w formie spotkan indywidualnych.

W przypadku coachingu, instytucja zgtaszajgca uczestnikéw, zobowigzana jest do zapewnienia

na ten cel sali umozliwiajacej przeprowadzenie zajec.

W przypadku zdarzen losowych RCPS zastrzega sobie prawo do odwotfania, zmiany terminu

lub miejsca realizacji danej formy wsparcia/dziatania, o czym uczestnicy/osoby biorgce udziat

zostang niezwtocznie poinformowane pocztg elektroniczng lub/i telefonicznie.

RCPS zastrzega sobie mozliwo$¢ zawarcia z uczestnikiem porozumienia regulujgcego szczegétowe

warunki udziatu w projekcie.

Dziatania w ramach Projektu bedga realizowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady

rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami

oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014 — 2020.

§5

Zasady rekrutacji do udziatu w dziataniach niebedacych formami wsparcia

. Rekrutacja jest prowadzona w sposdéb otwarty. Terminy poszczegdlnych naboréow uczestnikéw

podawane sg kazdorazowo w osobnej informacji zamieszczonej na stronie internetowe;j,
wraz z dokumentami aplikacyjnymi (zatacznik nr 3).
Rekrutacja prowadzona jest przez zespét projektowy.

. Warunkiem uczestnictwa w dziataniach jest:

a) ztozenie do RCPS poprawnie wypetnionego formularza zgtoszenia dostepnego
na stronie internetowej;

b) przynaleznosé osoby zgtaszajgcej do grupy docelowej projektu.
Niespetnienie ktdregokolwiek z warunkéw powoduje odrzucenie zgtoszenia i wpisanie na liste oséb
niezakwalifikowanych.
Osoby spetniajgce warunki, o ktérych mowa w pkt. 3 sg kwalifikowane do udziatu w dziataniu
zgodnie z kolejnoscig zgtoszen.
W przypadku, gdy liczba oséb zgtoszonych do udziatu w dziataniu przekracza liczbe dostepnych
miejsc, RCPS zastrzega sobie mozliwos$¢ zakwalifikowania nie wiecej niz dwdch zgtoszonych oséb
z jednej instytucji.
W przypadku wyczerpania limitu miejsc, osoba biorgca udziat w rekrutacji oraz spetniajagca warunki
zostaje wpisana na liste rezerwowa.
Po zakonczeniu procesu rekrutacji sporzagdzona zostanie lista osob zakwalifikowanych, wpisanych
na liste rezerwowg oraz niezakwalifikowanych.
Osoby biorgce udziat w rekrutacji informowane sg o jej wynikach za pomocg poczty elektronicznej.
Potwierdzeniem mozliwosci uczestnictwa jest e-mail z informacjg o zakwalifikowaniu, zawierajgcy
szczegoty dotyczace danego dziatania.
W przypadku pojawienia sie wolnego miejsca, kwalifikowana jest osoba z listy rezerwowej.
Informacja o zakwalifikowaniu zlisty rezerwowej przekazywana jest telefoniczne
lub e-mailowo.
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Od wynikdw postepowania rekrutacyjnego (tj. od informacji o zakwalifikowaniu
lub niezakwalifikowaniu uczestnika) nie przystuguje odwotanie.

§6
Zasady rekrutacji do udziatu w formach wsparcia

W rekrutacji mogg brac udziat wytgcznie przedstawiciele wybranych gmin i powiatow. Terminy
poszczegdlnych naborédw uczestnikéw podawane s3g kazdorazowo w osobnej informacji
zamieszczonej na stronie internetowej wraz z dokumentami aplikacyjnymi (zataczniki nr 1 i 2).
Rekrutacja prowadzona jest przez Komisje Rekrutacyjng, w sktad ktérej wchodzg cztonkowie
zespotu projektowego.
Proces rekrutacji sktada sie z nastepujacych etapdéw:

c) przyjmowanie zgtoszen uczestnikow,

d) ocena formalna zgtoszen,

e) ocena merytoryczna zgtoszen.

. Zgtoszenia dokonuje sie poprzez ztozenie do RCPS poprawnie wypetnionego formularza zgtoszenia

dostepnego na stronie internetowej.

. W przypadku dokonywania zgtoszenia przez uczestnika korzystajgcego juz ze wsparcia

w ramach projektu, ponowne wypetnianie dokumentédw aplikacyjnych nie jest wymagane,
obowigzuje wowczas system rejestracji poprzez wystanie zgtoszenia na podany w informacji
o naborze adres e-mail.

. W ramach oceny formalnej zgtoszen na szkolenie brane sg pod uwage w szczegdlnosci nastepujgce

kryteria:
a) osoba zgfaszajgca sie reprezentuje instytucje z terenu gminy uczestniczacej
w Projekcie,

b) ztozenie do RCPS kompletnych dokumentéw aplikacyjnych.
Niespetnienie ktéregokolwiek z kryteriow formalnych powoduje odrzucenie zgtoszenia
na etapie oceny formalne;j.
Zgtoszenia, ktére nie ulegly odrzuceniu, podlegajg ocenie merytorycznej.
Ocena merytoryczna dokonywana jest w szczegdlnosci na podstawie przynaleznosci
do grupy adresatdw danej formy wsparcia (zajmowane stanowisko).
W przypadku, gdy liczba oséb zgtoszonych na dang forme wsparcia przekracza liczbe dostepnych
miejsc, RCPS zastrzega sobie mozliwos¢ zakwalifikowania nie wiecej niz dwdch zgtoszonych oséb
z jednej instytucji.
Na podstawie informacji okreslonych w pkt 9, Komisja Rekrutacyjna przyznaje punkty oraz
sporzadza liste rankingowg, uszeregowang od najwiekszej do najmniejszej liczby punktéw
uzyskanych za spetnienie kryteriow merytorycznych.
W przypadku oséb, ktére w procesie rekrutacji zajmujg réwnowazne miejsce na liscie rankingowej
o zakwalifikowaniu na wybrang forme wsparcia decyduje kryterium dodatkowe tj. kolejnosé
zgtoszen (tj. data ztozenia formularza).
Zgtaszajace sie osoby beda kwalifikowane zgodnie z miejscem zajmowanym na liscie rankingowe;j.
Po zakonczeniu procesu rekrutacji Komisja Rekrutacyjna sporzadza zbiorczy protokdt zawierajacy
wykaz oséb zakwalifikowanych, wpisanych na liste rezerwowg oraz niezakwalifikowanych
(odrzuconych na etapie oceny formalnej).
Wykaz oséb zakwalifikowanych oraz wpisanych na liste rezerwowg bedzie tworzony wedtug liczby
uzyskanych punktow.
Uczestnicy informowani sg o wynikach rekrutacji za pomocg poczty -elektronicznej.
Potwierdzeniem mozliwosci uczestnictwa jest e-mail o zakwalifikowaniu zawierajgcy szczegoty
dotyczace danej formy wsparcia.

Strona4:z6



17.

18.

E‘dpgrl)jgjzs?(ie Rzeczpospolita Unia Europejska [
Europejski Fundusz Spot A
wiedza Edukacia Rozw N Polsks wropejsiFundusz Spoecany [y

W przypadku pojawienia sie wolnego miejsca, kwalifikowana jest osoba z listy rezerwowej.
Informacja o zakwalifikowaniu na szkolenie z listy rezerwowej przekazywana jest telefoniczne lub
e-mailowo.

Od wynikbw postepowania rekrutacyjnego (tj. od informacji o zakwalifikowaniu
lub niezakwalifikowaniu uczestnika) nie przystuguje odwofanie.

§7

Nieobecnosc i rezygnacja
Uczestnik/osoba biorgca udziat w dziataniu ma mozliwosé rezygnacji z udziatu w formie
wsparcia/dziataniu. Rezygnacja musi zostac przestana za pomocg poczty elektronicznej najpdiniej
do 3 dnia roboczego przed rozpoczeciem dziatania/formy wsparcia.
Informacja o rezygnacji musi zawierac termin oraz nazwe dziatania/formy wsparcia, z ktérej osoba
rezygnuje oraz okresla¢ powdd rezygnacji, przy czym RCPS zastrzega sobie prawo weryfikacji tej
informacji w instytucji zgtaszajace;j.
W przypadku braku oséb na liscie rezerwowej, w sytuacji gdy rezygnacje zgtoszono na mniej niz
3 dni robocze przed rozpoczeciem zaje¢, instytucja zgtaszajgca uczestnika ma obowigzek
wydelegowaé w jego miejsce innego spetniajgcego wymagania pracownika. W przypadku braku
takiej mozliwosci, instytucja zgtaszajgca zobowigzana jest poinformowaé telefoniczne
i elektronicznie RCPS o danych pracownika spoza listy rezerwowej, niezbednych do weryfikacji jego
kwalifikowalnosci. W tym przypadku konieczne jest pobranie, wypetnienie, podpisanie
i dostarczenie najpdzniej w dniu realizacji zaje¢ dokumentéw aplikacyjnych, ktére dostepne
sg na stronie internetowej projektu.
Jezeli ze wzgledu na okolicznosci niezalezne od uczestnika (tj. zdarzenie losowe, choroba) nie jest
mozliwe zachowanie zasad zawartych w pkt. 1, uczestnik zobowigzany jest do niezwtocznego
przestania do RCPS oswiadczenia o przyczynie nieobecnosci za posrednictwem poczty
elektronicznej. Oswiadczenie to winno wptyng¢ do ROPS w terminie 7 dni od dnia rozpoczecia
zajec.
RCPS zastrzega sobie prawo do informowania instytucji zgtaszajgcej o nieobecnosci uczestnika
na zajeciach.
Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ uczestnika oraz niedotrzymanie zasad i terminu rezygnacji
traktowane sg jako naruszenie Regulaminu i mogg skutkowaé wykluczeniem z udziatu
w projekcie instytucji zgtaszajace;j.

§8

Postanowienia koricowe
RCPS zastrzega sobie prawo do zmiany zapisdéw Regulaminu, jezeli zmiany takie narzuci Instytucja
Posredniczaca, badz wynikng one z nowych uregulowan prawnych lub w innych przypadkach, jezeli
bedzie to niezbedne do prawidtowej realizacji Projektu. Informacja o ewentualnych zmianach
bedzie kazdorazowo zamieszczana na stronie internetowe;.
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ wprowadzania dodatkowych przepiséw
regulujacych zasady uczestnictwa.
Do spraw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego,
przepisy prawa Wspodlnot Europejskich dotyczgce funduszy strukturalnych oraz przepisy prawa
krajowego dotyczgce Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

Zataczniki:

1. Oswiadczenie uczestnika projektu — zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
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Formularz zgtoszenia do udziatu w formach wsparcia w ramach projektu: ,Kooperacje 3D
model wielosektorowej wspdtpracy na rzecz wsparcia 0sob | rodzin” — zatacznik nr 2

do niniejszego regulaminu.
Formularz zgtoszenia udziatu w dziataniach niebedgcych formami wsparcia w ramach projektu

,Kooperacje 3D — model wielosektorowej wspdtpracy na rzecz wsparcia osob i rodzin” —
zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Strona6z6



