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Zatgcznik
do Zarzadzenia
nr 67/2022 z dnia 15 czerwca 2022 r.

Regulamin uczestnictwa w formach wsparcia oraz dziataniach organizowanych przez
Regionalne Centrum Polityki Spotecznej w Lodzi w ramach projektu pn. ,,Kooperacje 3D —

model wielosektorowej wspétpracy na rzecz wsparcia oséb i rodzin”

§1
Informacje ogélne

1. Niniejszy dokument okresla podstawowe zasady udziatu w formach wsparcia i w dziataniach
niebedgcych formami wsparcia realizowanych w ramach projektu pn. ,Kooperacje 3D — model
wielosektorowej wspotpracy na rzecz wsparcia 0sob i rodzin” wspoéifinansowanego ze s$rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj,
Osi priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5
Skuteczna pomoc spoteczna.

2. Celem projektu jest zwiekszenie kooperacji oraz wspdipracy pomiedzy instytucjami pomocy
i integracji spotecznej, a podmiotami innych polityk sektorowych istotnych z punktu widzenia
wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa, m.in. pomocy spotecznej, edukaciji, zdrowia, sgdownictwa
oraz policji.

3. Niniejszy dokument okresla zasady naboru i udziatu w formach wsparcia i w dziataniach niebedacych
formami wsparcia jednostek samorzadu terytorialnego oraz ich przedstawicieli i ich jednostek
organizacyjnych, przedstawicieli instytucji pomocy i integracji spotecznej i innych polityk sektorowych
istotnych z punktu widzenia wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa (m.in. edukacji, zdrowia,

sgdownictwa, policji i in.) z obszaru wojewddztwa tdédzkiego.

§2
Stownik pojec
1. Regulamin — zbiér podstawowych warunkow i zasad uczestnictwa w dziataniach organizowanych
przez Regionalne Centrum Polityki Spotecznej w todzi w ramach projektu
pn. ,Kooperacje 3D — model wielosektorowej wspotpracy na rzecz wsparcia 0soéb i rodzin”.
RCPS - Regionalne Centrum Polityki Spotecznej w Lodzi, ul. Snycerska 8, 91-302 £o6dz.
Projekt — projekt pn. ,Kooperacje 3D — model wielosektorowej wspdtpracy na rzecz wsparcia 0s6b
i rodzin”.
Formy wsparcia — szkolenia warsztatowe, szkolenia specjalistyczne.
Dzialania niebedace formami wsparcia —spotkania informacyjno- edukacyjne, doradztwo,

doradztwo/ animacja.



Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny e

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska [EEESEY
Wiedza Edukacja Rozwoj
6. Dokumenty aplikacyjne — dokumenty rejestracyjne uczestnikdw, w tym:
a) uczestnikédw form wsparcia:
- oswiadczenie uczestnika projektu — zatgcznik nr 1;
- formularz zgtoszenia udziatu w formach wsparcia w ramach projektu: ,,Kooperacje 3D — model
wielosektorowej wspotpracy na rzecz wsparcia osob i rodzin” — zatgcznik nr 2.
b) oséb bioragcych udziat w dziataniach niebedacych formami wsparcia:
- formularz zgtoszenia udziatu w dziataniach niebedgcych formami wsparcia w ramach projektu
,Kooperacie 3D — model wielosektorowej wspodfpracy na rzecz wsparcia 0s6b
i rodzin” — zatgcznik nr 3.

7. Stronainternetowa — www.rcpslodz.pl.

8. Instytucja Posredniczaca — Instytucja Posredniczgca Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020, ktérej funkcje petni Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j.

9. Uczestnik —tj. osoba bezposrednio biorgca udziat w formach wsparcia w ramach Projektu.

10. Sita wyzsza — wystgpienie okolicznosci majgcych wptyw na realizacje zadan w ramach projektu
np. powddz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, dziatania wojenne, przerwy

w dostawie energii elektrycznej, wprowadzenie stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii.

§3
Grupa docelowa
1. Odbiorcami okreslonych Regulaminem przedsiewzie¢ sg przedstawiciele podmiotéw polityk
sektorowych istotnych z punktu widzenia wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa,
w szczegolnosci instytucji pomocy i integracji spotecznej, instytucji rynku pracy, instytucji systemu
oswiaty, jednostek systemu ochrony zdrowia, sgdownictwa, policji - z terenu wojewédztwa tédzkiego.
2. Oferta realizowanych w ramach projektu przedsiewzie¢ kazdorazowo kierowana jest do konkretnej

grupy adresatéw. Informacja ta umieszczana jest w ogtoszeniu o naborze.

§4

Ogolne zasady udzialu w formach wsparcia i dziataniach niebedgcych formami wsparcia
1. Informowanie o poszczegdlnych formach wsparcia i dziataniach niebedacych formami wsparcia
realizowanych w ramach projektu odbywa sie w szczegodlnosci poprzez: publikowanie aktualnych
informacji na stronie internetowej, podstronie projektu, rozsytanie informacji za pomoca poczty
elektronicznej, przez kontakt telefoniczny oraz bezposrednio podczas konferenc;ji, spotkan itp.
2. Udziat w projekcie jest bezptatny, przy czym:

a) Organizator nie pokrywa kosztow dojazdu uczestnikdw na miejsce realizacji zajec.

b) Organizator zapewnia uczestnikom szkolen, spotkan informacyjno- edukacyjnych:

- przerwe kawowg lub zimny bufet dla spotkan trwajgcych co najmniej 4 godziny dydaktyczne,

- przerwe kawowg i obiad dla spotkan trwajgcych powyzej 6 godzin dydaktycznych,
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- zakwaterowanie, a takze $niadania, obiady, kolacje oraz przerwy kawowe w trakcie
wyjazdowych szkolen warsztatowych.

Organizator zastrzega sobie mozliwos¢é wprowadzenia dodatkowych zapiséw i dokumentow
uszczegdbtawiajgcych mozliwos¢ korzystania z zakwaterowania i wyzywienia w ramach projektu,

0 czym bezzwlocznie poinformuje uczestnikdw.

3. Do obowigzkéw uczestnika form wsparcia/dziatah niebedacych formami wsparcia nalezy:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

)
h)

zapoznanie sie z niniejszym Regulaminem,

rejestracja przed rozpoczeciem kazdej ze wskazanych w niniejszym Regulaminie form
wsparcia/dziatan niebedacych formami wsparcia,

uczestnictwo w kazdej z form wsparcia/dziatan niebedgcych formami wsparcia, na ktére zostat
zakwalifikowany,

kazdorazowe potwierdzanie na liscie obecnosci przybycia i uczestniczenia w formach wsparcia
i w dziataniach niebedgcych formami wsparcia, potwierdzenie odbioru materiatéw dydaktycznych
i/lub szkoleniowych, cateringu, zaswiadczenia (jesli dotyczy),
wypetnienie dokumentdéw zwigzanych z ewaluacjg projektu, w tym ankiet, pre i post testéw,
w razie koniecznosci opuszczenia zaje¢ przed czasem, pisemne powiadomienie odpowiedniego
pracownika RCPS wraz z podaniem godziny oraz przyczyny wyjscia oraz ustne — prowadzgcego,
w przypadku rezygnacji majg zastosowanie zapisy § 7 Regulaminu,

informowanie o zmianie stosunku zatrudnienia i danych personalnych.

4. Do obowigzkéw RCPS nalezy:

a)

b)

d)

zapewnienie infrastruktury niezbednej do realizacji form wsparcia i dziatan niebedgcych formami
wsparcia (za wyjatkiem doradztwa/animacii, ktére realizowane bedg w miejscu wskazanym przez
podmiot zgtaszajgcy uczestnika),

zapewnienie realizacji programu merytorycznego przez osoby posiadajgce odpowiednie
kwalifikacje i doswiadczenie,

wydanie certyfikatu/zaswiadczenia uczestnictwa w szkoleniach warsztatowych
i specjalistycznych z zastrzezeniem, ze warunkiem wydania zaswiadczenia jest udziat
w minimum 80% godzin zaje¢ potwierdzonych na listach obecnosci,

potwierdzenie uczestnictwa na druku polecenia wyjazdu stuzbowego (tzw. delegadji).

5. Formy wsparcia/dziatania niebedgce formami wsparcia realizowane sg co do zasady w dni robocze

w godzinach pracy instytucji. W sytuacjach wyjgtkowych wsparcie w formie doradztwa/animacji moze

odbywac sie w innym czasie, po wczesniejszym indywidualnym uzgodnieniu.

6. Czas trwania zaje¢ w ramach szkoleh warsztatowych w zaleznosci od tematyki liczony jest

w godzinach dydaktycznych, tj. 45 minut, natomiast czas trwania szkolen specjalistycznych liczony jest

w godzinach zegarowych, tj. 60 minut.

7. Czas trwania spotkan w ramach doradztwa/animacji liczony jest w godzinach zegarowych,

tj. 60 minut.
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9. W przypadku doradztwa/animacji podmiot zgtaszajgcy uczestnikéw zobowigzany jest do zapewnienia
na ten cel pomieszczenia/pomieszczen, w ktérych zostang przeprowadzone spotkania, a w przypadku
realizacji form wsparcia/dziatah niebedgcych formami wsparcia w formule zdalnej do zapewnienia sprzetu
umozliwiajgcego uczestnictwo.

10. W przypadku zdarzeh losowych RCPS zastrzega sobie prawo do odwotania, zmiany terminu lub
miejsca realizacji danej formy wsparcia/dziatania niebedacego formg wsparcia, 0 czym uczestnicy zostang
niezwtocznie poinformowani pocztg elektroniczng i/lub telefonicznie.

11. RCPS zastrzega sobie mozliwos¢ zawarcia z uczestnikiem porozumienia regulujgcego szczegétowe
warunki udziatu w projekcie.

12. Dziatania w ramach projektu bedg realizowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady

réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014 — 2020.

§5
Zasady rekrutacji do udziatu w formach wsparcia

1. Terminy prowadzenia naboréw uczestnikdw podawane sg kazdorazowo w osobnej informag;ji
zamieszczonej na stronie internetowej wraz z dokumentami aplikacyjnymi (zatgczniki nr 1 2).
2. Rekrutacja prowadzona jest przez Komisje Rekrutacyjng, w skiad ktérej wchodzg pracownicy RCPS.
3. Proces rekrutacji sktada sie z nastepujgcych etapéw:

a) przyjmowanie zgtoszen uczestnikow,

b) ocena formalna zgtoszen,

C) ocena merytoryczna zgtoszen.
4. Dokonanie zgtoszenia obejmuje wypetnienie formularza umieszczonego na stronie internetowej
projektu, zgodnie z zamieszczong instrukcjg, podpisanie go oraz przekazanie w wersji papierowej
do RCPS.
5. W przypadku dokonywania zgtoszenia przez uczestnika korzystajgcego juz ze wsparcia w ramach
projektu, ponowne wypetnianie dokumentéw aplikacyjnych nie jest wymagane, obowigzuje wowczas
system rejestracji poprzez wystanie zgtoszenia na podany w informacji o naborze adres e-mail.
6. W ramach oceny formalnej zgtoszen brane jest pod uwage: czy formularz zostat ztozony w terminie
wskazanym w naborze; czy Formularz jest zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik do niniejszego
Regulaminu; czy Formularz jest kompletny, tj. czy zostaty wypetione wszystkie wymagane pola;
czy Formularz zostat podpisany przez upowaznione osoby (podpisy muszg by¢ czytelne lub opatrzone
pieczecig imienna).
7. Niespetienie ktéregokolwiek z kryteriow formalnych powoduje odrzucenie zgtoszenia na etapie
oceny formalnej.
8. Zgtoszenia nadestane po uptywie terminu wskazanego w ogtoszeniu o naborze beda rozpatrywane

wytgcznie w sytuacji niewyczerpania dostepnego limitu miejsc lub puli godzin.
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9. Zgtoszenia niespetniajgce wymogow wskazanych w ust. 6 bedg rozpatrywane wytgcznie w sytuaciji
niewyczerpania dostepnego limitu miejsc lub puli godzin. Formularz kierowany jest
do poprawy/uzupetnienia. Skierowanie do poprawy odbywa sie poprzez odestanie formularza
na adres mailowy uczestnika wskazany w formularzu wraz ze wskazaniem zakresu koniecznej
poprawy/uzupetnienia lub poprzez poprawe formularza przez pracownika RCPS w porozumieniu
(w formie mailowej Ilub telefonicznej) z uczestnikiem. Decyzje o sposobie dokonania
poprawy/uzupetnienia formularza podejmuje pracownik RCPS w oparciu o analize zakresu koniecznych
do wprowadzenia poprawek/uzupetnien. Poprawa oczywistych omytek pisarskich przez pracownika
RCPS nie wymaga uzgodnien z uczestnikiem.

10. Zgtoszenia, ktore nie ulegty odrzuceniu, podlegajg ocenie merytoryczne;.

11. Ocena merytoryczna dokonywana jest w szczegdlnosci na podstawie nastepujgcych kryteriow:
przynaleznos¢ do grupy adresatow danej formy wsparcia (zajmowane stanowisko) oraz typ instytuciji
zatrudniajgcej zgtaszajgcg osobe. RCPS zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych
kryteribw oceny merytorycznej, ktére zostang okreslone w ogtoszeniu o naborze.

12. Na podstawie kryteriow okreslonych w ust. 11 przyznawane sg punkty oraz sporzgdzana jest lista
rankingowa, uszeregowana od najwiekszej do najmniejszej liczby punktow.

13. W przypadku osoéb, ktére w procesie rekrutacji zajmg rownowazne miejsce na liscie rankingowej
o zakwalifikowaniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen (data i godzina dostarczenia dokumentéw do siedziby
RCPS).

14. Po zakonczeniu rekrutacji przygotowywany jest zbiorczy protokdt zawierajgcy wykaz osoéb
zakwalifikowanych, wpisanych na liste rezerwowg oraz niezakwalifikowanych.

15. Uczestnicy informowani sg o wynikach rekrutacji za pomocg poczty elektronicznej. Potwierdzeniem
mozliwosci uczestnictwa jest e-mail o zakwalifikowaniu zawierajacy szczegdty dotyczgce danej formy
wsparcia.

16. W przypadku, gdy liczba oséb zgtoszonych przekracza liczbe dostepnych miejsc lub pule godzin,
RCPS zastrzega sobie mozliwosé zakwalifikowania nie wiecej niz dwoch zgtoszonych oséb z jednego
podmiotu.

17. W przypadku pojawienia sie wolnego miejsca, kwalifikowana jest osoba z listy rezerwowej.
Informacja o zakwalifikowaniu na szkolenie z listy rezerwowej przekazywana jest telefoniczne lub
e-mailowo.

18. Od wynikow postepowania rekrutacyjnego (f. od informacji o zakwalifikowaniu

lub niezakwalifikowaniu uczestnika) nie przystuguje odwotanie.

§6
Zasady rekrutacji do udzialu w dziataniach niebedacych formami wsparcia
1. Terminy poszczegoinych naboréw uczestnikow podawane sg kazdorazowo w osobnej informagiji

zamieszczonej na stronie internetowej, wraz z dokumentami aplikacyjnymi (zatacznik nr 3).
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2. Rekrutacja prowadzona jest przez czionkdw zespotu projektowego, zgodnie z kryteriami okreslonymi
dla uczestnictwa w danym dziataniu.

3. Proces rekrutacji obejmuje etap przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych, przygotowanych poprzez
wypetnienie elektronicznego formularza umieszczonego na stronie internetowej projektu, zgodnie
Z zamieszczong instrukcjg oraz podpisanie i przekazanie go do RCPS.

4. W ramach weryfikacji zgtoszeh sprawdzane sg w szczegolnosci nastepujgce kryteria: przynaleznosé
osoby zgtaszajgcej sie do grupy docelowej projektu oraz ztozenie do RCPS kompletnych dokumentéw
aplikacyjnych. RCPS zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych kryteribw oceny
merytorycznej, ktére zostang okreslone w ogtoszeniu o naborze.

5. Niespetnienie kryteriow wskazanych w ust. 4 powoduje odrzucenie zgtoszenia.

6. Po zakonczeniu rekrutacji przygotowywana jest lista oséb zakwalifikowanych oraz lista rezerwowa.
7. Informacja o wynikach rekrutacji przekazywana jest za pomocg poczty elektroniczne;.

8. W przypadku pojawienia sie wolnego miejsca, kwalifikowana jest osoba z listy rezerwowej.
Informacja o zakwalifikowaniu z listy rezerwowej przekazywana jest telefoniczne lub e-mailowo.

9. Od wynikdw postepowania rekrutacyjnego (ti. od informacji o zakwalifikowaniu lub
niezakwalifikowaniu uczestnika) nie przystuguje odwotanie.

10. W przypadkach wynikajgcych ze specyfiki dziatan (doradztwo, doradztwo/animacja) dopuszcza sie

inng forme rekrutacji niz wskazana w ust. 1 — 9.

§7
Nieobecnos¢ i rezygnacja

1. Kazda z oséb zakwalifikowanych ma mozliwos¢ rezygnacji z udziatu w projekcie. Rezygnacja musi
zostac¢ przestana za pomocg poczty elektronicznej na adres podany w danym naborze najpdzniej
do 3 dnia roboczego przed rozpoczeciem formy wsparcia/dziatan niebedgcych formami wsparcia.

2. W sytuacji wskazanej w ust. 1 podmiot zgtaszajgcy uczestnika moze oddelegowacé w jego miejsce
innego spetniajgcego wymagania pracownika. W tym przypadku konieczne jest pobranie, wypetnienie,
podpisanie i dostarczenie najpozniej w dniu realizacji zaje¢ dokumentéw aplikacyjnych, ktére dostepne
sg na stronie internetowej projektu.

3. Dopuszcza sie usprawiedliwiong nieobecnos¢ uczestnika w szkoleniach warsztatowych
i specjalistycznych, z zastrzezeniem, ze warunkiem wydania zaswiadczenia jest udziat w minimum 80%

godzin zajec.

§8
Prowadzenie form wsparcia oraz dziatan niebedgcych formami wsparcia w formule zdalnej
1. W przypadku zaistnienia sity wyzszej, o ktérej mowa w § 2 ust. 10 lub w wyniku zaistniatej potrzeby
dopuszcza sie realizacje form wsparcia oraz dziatan niebedgcych formami wsparcia w formie zdalnej.
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2. Decyzja o stosowaniu formy zdalnej nalezy do RCPS, ktéry informuje Wykonawce realizujgcego
poszczegolne formy wsparcia/dziatania niebedgce formami wsparcia o sposobie dokumentowania
i rozliczania ustugi oraz innych wytycznych dotyczacych prowadzenia ustug zdalnych.

3. W okresie zaistnienia sity wyzszej dopuszcza sie zbieranie dokumentéw zgtoszeniowych
w pierwszej kolejnosci w postaci skandéw przekazywanych drogg elektroniczng, a nastepnie przestanie
ich w miare mozliwosci w wersji papierowej do RCPS.

4. W przypadku formy zdalnej nie majg zastosowania zapisy ujete w § 4 ust. 2, pkt. b; ust. 3 pkt d, f, g;
ust. 4 pkt a, d.

§9

Postanowienia koicowe
1. Regionalne Centrum Polityki Spotecznej zastrzega sobie prawo do zmiany zapiséw Regulaminu,
jezeli zmiany takie narzuci Instytucja Posredniczaca, badz wynikng one z nowych uregulowar prawnych
lub w innych przypadkach, jezeli bedzie to niezbedne do prawidtowej realizacji projektu. Informacja o
ewentualnych zmianach bedzie kazdorazowo zamieszczana na stronie internetowej.
2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
3. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢é wprowadzania dodatkowych przepisow
regulujgcych zasady udziatu w projekcie.
4. Do spraw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego,
przepisy prawa Wspodlnot Europejskich dotyczgce funduszy strukturalnych oraz przepisy prawa
krajowego dotyczgce Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;.
5. W kwestiach spornych decyduje RCPS, ktérego decyzje sg ostateczne i nie przystuguje od nich

odwotanie.

Zatgczniki;

1/ Oswiadczenie uczestnika projektu — zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
2/ Formularz zgtoszenia do udziatu w formach wsparcia w ramach projektu: ,Kooperacje 3D model
wielosektorowej wspotpracy na rzecz wsparcia osob i rodzin” — zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,
3/ Formularz zgtoszenia udzialu w dziataniach niebedacych formami wsparcia w ramach projektu
.Kooperacje 3D — model wielosektorowej wspotpracy na rzecz wsparcia osob i rodzin” — zatgcznik nr 3

do niniejszego regulaminu.



